附件2

工作总结模板

一、工作推进情况
对照合同约定，逐条说明工作任务落实情况，对已完成的工作总结成效，对进行中的工作说明进展情况，对未启动的工作说明原因。

二、资金使用情况
对照合同约定，逐条说明资金预算使用情况。对超出资金预算较多、资金使用进度过低或需作出调整的部分说明原因。

三、目标完成情况

对照合同约定，逐条说明绩效目标完成情况。可量化数据应清晰明确，对未完成的目标应说明原因并作出完成时间承诺。

四、特色亮点工作

简要描述本单位项目实施中的特色亮点工作，如形成创新举措、有效模式、可复制推广的经验和做法等。

五、存在问题和工作建议

简要描述项目实施过程中遇到的或影响项目完成进度的主要问题及解决方案，对下一步高价值专利培育项目的组织开展提出建议。
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