附件1

	2020年上海市专利工作试点示范单位项目实施前后

知识产权主要指标与工作情况表

	单位名称（盖章）：
	单位编号：

	一、知识产权管理机构、人员情况及制度情况

	
	项目实施前
	项目实施后

	知识产权管理或成果转化机构
	
	

	知识产权专职人员数量及占员工总数比重
	
	

	其中
	专利工程师、专利代理师
	
	

	
	知识产权工作者
	
	

	知识产权管理制度
	
	

	研发投入及知识产权经费预算
	
	

	贯标证书号及有效期
	
	

	数据库及预警平台建设
	
	

	二、专利创造情况

	
	发明
	实用新型及外观
	国外专利

	
	申请量
	授权量
	期末有效量
	申请量
	授权量
	期末有效量
	申请量
	授权量
	期末有效量

	2020年
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2021年
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2022年1-8月
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	三、专利实施情况

	
	专利许可（许可数量及收入）
	专利转让（转让数量及收入）
	专利产品销售收入占企业当年总收入比例
	其他情况（如专利质押、入股等情况）

	2020年
	
	
	
	

	2021年
	
	
	
	

	2022年1-8月
	
	
	
	

	四、专利信息利用及保护情况

	
	数据库使用频次
	专利信息分析应用（如技术合作、技术攻关、侵权排查等）
	是否制定专利预警方案及预警简报发布数量
	是否制定知识产权纠纷应对方案及行政、司法保护结果情况
	其它情况（如专利保险等）

	2020年
	
	
	
	
	

	2021年
	
	
	
	
	

	2022年1-8月
	
	
	
	
	

	五、知识产权培训情况

	
	培训对象
	培训人次
	培训覆盖率

	2020年
	
	
	

	2021年
	
	
	

	2022年1-8月
	
	
	

	填表人：
	项目负责人：
	填表日期：


附件2

	2020年上海市专利工作示范单位示范与试点期间
专利工作情况对比表（示范单位填写）

	单位名称（盖章）：
	单位编号：

	工作计划
	试点期间内完成的工作内容
	示范期间内完成的工作内容
	示范期与试点期相比
新提高、新内容

	子项目1专利管理标准化建设
	
	
	

	子项目2专利战略制定与实施
	
	
	

	子项目3专利数据库、预警平台建设
	
	
	

	子项目4专利托管、质押、转让和许可、保险
	
	
	

	子项目5专利人才培养
	
	
	

	子项目6专利维权
	
	
	

	X子项目
	
	
	


附件3

	2020年上海市专利工作试点示范单位

项目经费执行情况表

	单位名称：
	
	单位编号：
	

	支出金额

（万元）
	预算数
	实际发生数
	结余数

	
	专项经费
	自筹
	合计
	专项经费
	自筹
	合计
	专项经费
	自筹
	合计

	文献检索费
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	设备购置费
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	专用软件购置费
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	资料费
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	其他费用
	培训费
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	会议费
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	差旅费
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	专家咨询费
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	劳务费
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	其他
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小计
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	其中
	子项目1专利管理标准化建设
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	子项目2专利战略制定与实施
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	子项目3专利数据库、预警平台建设
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	子项目4专利托管、质押、转让和许可、保险
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	子项目5专利人才培养
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	子项目6专利维权
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	X子项目
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	如有项目预算调整、资金结余情况请附页额外说明具体内容、原因及内控程序等情况。

	填表人（签名）：
	
	
	                承    诺 
    本表经财务部门会同项目责任人，在认真清理账目，核实拨款与支出数，正确计算项目实际成本的基础上完成的。保证本表各项内容真实、客观，并承担由此引起的相关责任。 
              年    月    日（单位盖章）

	项目负责人（签名）：
	
	
	

	财务部门负责人（签名）：
	
	
	


附件4

	2020年上海市专利工作试点示范单位项目经费使用明细表

	
	
	
	
	
	
	
	单位：元

	序号
	明细科目
	预算金额
	实际支出
	凭证号
	凭证日期
	摘要
	金额
	对应合同（如有）

	1
	文献检索费
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	设备购置费
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	专用软件购置费
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	资料费
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	其他费用-培训费
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	其他费用-会议费
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	其他费用-差旅费
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	其他费用-专家咨询费
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	其他费用-劳务费
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	其他费用-其他
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	项目使用合计
	
	
	
	
	
	
	

	备注：1、预算明细按设备购置费、资料费、专用软件购置费、文献检索费及其他费用五项进行填写；2、表格可加行；3、如支出有对应合同须在对应合同栏中填写合同名称；4、以上凭证均需提供凭证及凭证附件复印件


附件5

验收材料内容及装订要求

一、封面格式

     封底            书脊           封面
	 
 
 
 
 
 
 
 
	

	编号：2020001A企01

 

验收材料
             （2020）
单位（盖章）：
       时间：2022年  月  日


编号规则：“示范”——A，“试点”——B；“企业”——企，“事业单位”——事；数字为认定时的序号。
二、验收材料内容

验收材料应设置“目录”，按照以下排列：
1、项目总结报告（根据本项目的工作目标、考核指标完成情况、经费使用情况、项目成效及社会经济效益等方面撰写，有开展特色项目的单位还应总结特色项目的完成情况，不得超过5000字）；
2、项目实施前后知识产权主要指标与工作情况表（附件1）；
3、示范与试点期间专利工作情况对比表（附件2 示范单位填写）；
4、项目经费执行情况表及经费使用明细（附件3、4），费用支出与预算方案有调整的，应附加盖公章的书面情况说明，报备调整原因、项目单位内控流程、具体内容等。通过专项审计的项目单位佐证材料可以审计报告代替。
5、项目总结相关佐证材料；
6、工作计划及经费预算方案（应与项目管理中心留存件一致，可以是复印件）；
7、项目中期总结报告和经费使用情况表。
    以上七部分内容，注明起始页码。各单位可根据实际需要，在七部分内容下细分类目，细分规则不作要求。
三、装订要求

A4纸双面打印，一式五份胶装成册，封面、项目总结报告、项目实施前后知识产权主要指标与工作情况表、示范与试点期间专利工作情况对比表（示范单位填写）、项目经费执行情况表均需加盖公章。
四、其他要求

各类专利指标统计，列明清单提交，剔除专利证书复印件或者有关通知书。
上海市知识产权局办公室                 2022年7月20日印发
项目编号：2020001A企01


单位名称：
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