
专利代理管理系统年度报告填报操作指引

1. 访问国家知识产权公共服务平台

访问网址：https://ggfw.cnipa.gov.cn

注：建议收藏平台地址，方便后续访问。

2. 点击平台右上方【登录】，进行登录

点击平台右上方【登录】，进入统一身份认证系统，选择代理机构登录-负责

人身份登录，输入代理机构代码，密码，进行登录。登录相关问题可点击下方“登

录遇到问题？”查看操作指导。

https://ggfw.cnipa.gov.cn


3. 点击专利代理管理系统入口，进入系统

登录后系统会自动显示登录后状态的平台首页，点击平台首页上方导航“保

护信息平台”，进入后，在“综合监管”下点击“知识产权代理管理”的【进入

系统】进入专利代理管理系统，功能使用操作说明请点击【用户手册】查看。

4. 进入年度报告模块，填写年度报告

进入专利代理管理系统后，点击左侧“年度报告”，右侧显示年度报告列表



页，点击【填写年度报告】，开始填写年度报告。

注：年度报告提交截止日前可通过勾选状态为已提交的年度报告，点击【修

改】，对年度报告进行修改。

附：登录相关问题

1.原专利代理管理系统的历史账号用户如何登录？

（1）使用原专利代理管理系统的代理机构历史账号进行登录。

进入统一身份认证系统后选择‘代理机构登录’，选择“负责人身份登录”，

然后输入代理机构代码、原密码、验证码，点击【登录】，进入后进行认证信息

补录，其中“激活码”无需填写，其他信息请补充完整，完成信息补录。

补录成功后如无自动跳转到专利代理管理系统页面，请点击上方“国家知识

产权公共服务平台”链接，进入“国家知识产权公共服务平台”首页，然后点击

上方导航‘保护信息平台’，然后在页面找到“知识产权代理管理”链接点击【进

入系统】，进入专利代理管理系统。

注 1：如在补录法人信息页，提示验证失败，请仔细检查您输入的代理机构

名称、统一社会信用代码、法人姓名、法人身份证号、手机号等相关信息是否正

确。（注：尤其注意复制粘贴导致的前后空格）

注 2：代理机构用户在补录信息第三步绑定的经办人需是已在统一身份认证

系统已注册的个人用户。



（2）新注册代理机构账号，然后关联历史账号。

如果您通过点击登录页立即注册，新注册了代理机构账号。请使用新注册代

理机构账号登录后，在个人中心-账号安全设置-旧账号管理，关联历史账号。关

联成功后，通过点击个人中心上方“国家知识产权公共服务平台”进入平台，然

后从平台系统入口进入专利代理管理系统。



（3）如果忘记历史账号密码怎么办？

请通过点击登录页“忘记密码”，选择“历史账号”，使用历史账号预留的手

机号/邮箱来重置密码。

注：身份验证时，业务系统选择“知识产权代理信息监管系统”。



2.如果使用专利代理管理系统遇到功能异常，数据显示异常等问题怎么办？

如遇到使用中功能异常等问题，可拨打咨询电话 010-61073410；

或直接发问题反馈（问题描述及问题截图）邮件给技术咨询邮箱：

ggfwkf@cnipa.gov.cn

【注：邮箱中反馈的技术问题，技术人员会按照优先级进行逐一排查解决，

共性功能异常问题会统一解决，个性功能问题会给您回复邮件。】

mailto:ggfwkf@cnipa.gov.cn
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